
Na temelju članka 29. Statuta Doma za starije osobe Ksaver i  Odluke o uvjetima korištenja 

službenih automobila, mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih 

kartica, sredstava reprezentacije te načinu odobravanja službenih putovanja („Narodne 

novine“ broj 37/16) Upravno vijeće Doma za starije osobe Ksaver, Nemetova 2, na 11. 

sjednici održanoj dana  01.06.2020. godine donosi 

 

 

 

P R A V I L N I K 

o pravu i načinu korištenja službenih vozila 

 

 

 

Članak 1. 

 

 Pravilnikom o  korištenju službenih vozila, službenih mobilnih telefona te radne 

odjeće i obuće (dalje u tekstu: Pravilnik), ureĎuju se uvjeti korištenja službenih vozila za 

službene potrebe djelatnika Doma za starije osobe Ksaver 

 

Članak 2. 

 

 Službene potrebe u smislu ovog Pravilnika su: prijevoz korisnika Doma na preglede u 

bolnicu, na razna društvena dogaĎanja, dostava potrošnog materijala i namirnica,  odlazak u 

FINU, poslovne banke, općine i porezne uprave, zdravstveno i mirovinsko osiguranje, 

otprema službene pošte, prijevoz radnika na organizirana službena dogaĎanja, razne društvene 

skupove i dostava službene dokumentacije u Gradske urede, u Ministarstva i razne druge 

ustanove, te službena putovanja. 

Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe 

oba spola. 

 

 

Članak 3. 

 

 Službena vozila koriste se prema dnevnom ili tjednom rasporedu utvrĎenom zadnji 

radni dan u tekućem tjednu za naredni tjedan u cilju racionalnog korištenja.  

OdreĎena službena vozila mogu koristiti za službene potrebe slijedeći radnici (dalje u tekstu: 

korisnici):   

1. PEUGEOT BOXER – ZG-4167-AT. –vozač ekonom i kućni majstori prema rasporedu, 



2. DACIA LOGAN – ZG-9419-HD. –  Vozač ekonom, kućni majstori, ravnatelj Doma i 

radnici po odobrenju ravnatelja 

 

Članak 4. 

 

 Svi korisnici iz članka 3. ovog Pravilnika moraju imati važeću vozačku dozvolu te se 

pridržavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika. 

 

Članak 5. 

 

 Službena vozila koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena, a ako to zahtijevaju 

potrebe službenog putovanja ili zbog obavljanja službenog posla, tada se službeni  automobili 

mogu koristiti i izvan radnog vremena uz prethodno odobrenje ravnatelja Doma.  

Službeno vozilo ravnatelj može koristiti 24 sata dnevno za potrebe obavljanja službenog 

posla.  

Korisnici koji vozila koriste za vrijeme radnog vremena dužni su voditi evidenciju o 

prijeĎenim kilometrima i potpisati putni list, a ključeve vozila uzeti i vratiti radniku na 

recepciji Doma. 

 

Članak 6. 

 

 Službenim vozilima mogu upravljati korisnici iz članka 3. ovog Pravilnika ili osoba na 

čije ime je izdan Putni nalog kojeg je potpisao ravnatelj.  

Korisnici iz stavka 1. ovog članka nisu dužni obavljati opskrbu vozila gorivom, osim u 

slučaju spriječenosti vozača/ekonoma.  

 Račun za gorivo predaje nadležnoj osobi – Voditelju Odjela tehničkih  poslova.  

Nakon obavljene kontrole pojedinačnih računa, nadležna osoba će račun ovjeriti svojim 

potpisom i dostaviti ga u roku od tri dana ravnatelju na odobravanje, a potom računovodstvu 

radi evidencije i obavljanja računovodstvenih poslova u vezi utroška goriva i plaćanja.  

 

 

Članak 7. 

 



 Voditelj Odjela tehničkih poslova dužan je brinuti o službenim vozilima Doma što 

podrazumijeva: pravovremeno osiguranje goriva, voĎenje brige o tehničkom pregledu vozila, 

ispravnost vozila, redovitom servisiranju i popravcima uz odobrenje ravnatelja, a prema 

potrebi i obavljanje drugih poslova, te voditi evidenciju o istom. 

Voditelj Odjela tehničkih poslova takoĎer kontrolira evidenciju o prijeĎenim kilometrima i 

potrošnju goriva. 

 

 

Članak 8. 

 

 Službena putovanja u tuzemstvu i inozemstvu odobrava ravnatelj.  

Korisnici prava na službena putovanja obvezni su prije službenog putovanja i ispostavljanja 

naloga za službena putovanja (putnog naloga), a zbog odobravanja službenog putovanja, 

ravnatelju pisano obrazložiti svrhu putovanja ili priložiti poziv ili drugi dokaz po kojem je 

potrebno odobriti službeno putovanje.  

 Preslike poziva i programa seminara i savjetovanja u vezi sa stručnim usavršavanjem, 

s potpisom ravnatelja  kao znakom odobrenja dostavljaju se računovodstvu Doma. 

 

Članak 9. 

 

 Po povratku sa službenog putovanja, nositelj naloga za službeno putovanje (putnog 

naloga), obvezan je napisati izvješće o službenom putovanju sa slijedećim sadržajem: vrijeme 

polaska na put, podatke o prijevoznom sredstvu (ako je osobni automobil tada marku i 

registarski broj vozila), razlog putovanja te vrijeme povratka s putovanja.  

Stručna literatura (knjige, priručnici, zbornici radova i dr.), dobivena na seminaru ili 

savjetovanju, po povratku se dostavlja ravnatelju radi ovjere te se ista evidentira kao stručna 

literatura u cilju dostupnosti iste i drugim službenicima po potrebi.  

 

 

Članak 10. 

 

 Nakon obavljenog putovanja korisnik je obavezan parkirati službeno vozilo na 

predviĎeno parkirališno mjesto, zabilježiti prijeĎenu kilometražu uz potpis, a ključeve vratiti 

radniku na recepciji Doma. 



 

Članak 11. 

 

 Korisnici službenih vozila dužni su odgovorno i profesionalno voditi brigu o vozilu 

kojeg koriste te pisano prijaviti svaki kvar odnosno oštećenje na automobilu voditelju Odjela 

tehničkih poslova. 

 

 

Članak 12. 

 

 Ako korisnik službenog vozila skrivljenim ponašanjem ili nemarom izazove štetu na 

vozilu, a osiguravatelj otkloni mogućnost isplate naknade za nastalu štetu na službenom 

automobilu  i /ili trećim vozilima, ravnateljica s korisnikom može zaključiti sporazum kojim 

se utvrĎuje način, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu štete nastale na 

vozilu u vlasništvu Doma. 

 

 Ako korisnik iz stavka 1. ne pristane na zaključenje takvog sporazuma, o pokretanju 

postupka radi naknade štete pred nadležnim sudom protiv korisnika, odlučuje ravnatelj. 

Novčane kazne izrečene od strane nadležnih tijela zbog skrivljenog ponašanja u prometu 

službenim vozilom (pogrešno parkiranje, prekoračenje brzine i dr.) snose sami korisnici. 

 

 

 

 

 Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Doma. 

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o pravu i načinu korištenja 

službenih automobila, službenih mobilnih telefona  te potpisivanja narudžbi i putnih naloga 

od 23.12.2014. godine. 

 

 

                                                                               Predsjednica Upravnog vijeća 

 

                                                                                     Tatjana Martinović, dipl.iur 

 

   _________________________ 

 



 

 

UtvrĎuje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploči Doma,  dana ________________, 

a stupio je na snagu _________________ godine. 

 

 

                                                                            Ravnateljica Doma za starije osobe Ksaver 

                                                                                           Snježana Bubenik, mag.soc.rada 

 

___________________________ 

 

 

 

 

 

 


